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Școala	Gimnazială	"	Ferdinand	I	"

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: I
Revizia: 0

Comportamentul	și	ținuta	elevilor
Cod:	PO-CP-08 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Comportamentul	și	ținuta	elevilor

COD:	PO-CP-08
Ediţia:	I,	Revizia:	0,	Data:	27.09.2024,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Bădilă	Adrian Membru	Consiliul	Profesoral 23.09.2024
1.2 Avizat David	Irina	Mădălina Responsabil	Comisie	Monitorizare 25.09.2024

1.3 Aprobat Argatu	Zaharia	Nicoleta
Tatiana Director 27.09.2024

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 27.09.2024
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Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Informare 1 Management Director Argatu	Zaharia	Nicoleta
Tatiana 27.09.2024

3.2
Aplicare,
Informare,
Evidență

2

Comisia	pentru
Prevenirea	și
Eliminarea
Violenței	a
Faptelor	de
Corupție	și
Discriminării	în
Mediul	Școlar	și
Promovarea
Interculturalității

Responsabil	Comisia
pentru	prevenirea	şi
eliminarea	violenţei,	a
faptelor	de	corupţie	şi
discriminării	în	mediul
şcolar	şi	promovarea
interculturalității

Coman	Aurica 27.09.2024

3.3 Aplicare 3 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Gostin	Maria	Magdalena 27.09.2024

3.4 Aplicare 4 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Slujitoru	Daria	Ioana 27.09.2024

3.5 Aplicare 5 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Neagu	Aurelia	Elena 27.09.2024

3.6 Aplicare 6 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral David	Irina	Mădălina 27.09.2024

3.7 Aplicare 7 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Oancea	Constantin 27.09.2024

3.8 Aplicare 8 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Romașcu	Ana-Maria 27.09.2024

3.9 Aplicare 9 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Vlad	Doriean 27.09.2024

3.10 Aplicare 10 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Rădulescu	Aura	Cătălina 27.09.2024

3.11 Aplicare 11 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Grama	Alina	Gabriela 27.09.2024

3.12 Aplicare 12 Consiliu
Profesoral

Membru	Consiliul
Profesoral Zugravu	Adina	Veronica 27.09.2024

Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	Procedura	asigură	respectarea	unui	set	de	reguli	unitar	ce	trebuie	implementat	și	respectat	la	nivelul	unității
de	învățământ	de	către	beneficiarii	primari	ai	educației,	respectiv	elevii.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul
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Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Procedura	se	referă	la	asigurarea	unui	cadru	unitar	în	cadrul	unității	școlare	în	ceea	ce	privește	respectarea
unei	 anumite	 conduite	 din	 partea	 elevilor	 și	 vizează	 două	mari	 componente:	 comportamentul	 elevilor	 și	 tinuța
acestora.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Consiliu	Profesoral
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul

2	Legislație	primară:
-	Legea	nr.	198/2023	a	învățământului	preuniversitar,	publicată	în	Monitorul	Oficial	nr.	613/2023
-	 Ordinul	 nr.	 5.726/2024	 pentru	 aprobarea	 Regulamentului-cadru	 de	 organizare	 şi	 funcţionare	 a	 unităţilor	 de
învăţământ	preuniversitar,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	795/2024
-	Ordinul	nr.	5707/2024	privind	aprobarea	Statutului	elevului,	Publicat	în	Monitorul	Oficial	nr.	795/2024

3	Legislație	secundară:
-	Ordin	 nr.	 600/2018	 privind	 aprobarea	Codului	 controlului	 intern	managerial	 al	 entităţilor	 publice	 Publicat	 in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07.05.2018
-	 Instrucţinea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

4. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

5. Elev

 	 Este	 acea	 persoană,	 care	 învață	 într-o	 școală,	 care	 urmează	 o	 formă	 de
învățământ	 mediu	 sau	 elementar.	 Calitatea	 de	 elev	 se	 dobândeşte	 odată	 cu
înscrierea	în	învăţământul	preuniversitar	şi	se	păstrează	pe	tot	parcursul	şcolarităţii,
până	 la	 încheierea	studiilor	din	 învăţământul	 secundar	superior	 liceal,	profesional,
respectiv	 terţiar	 non-universitar,	 conform	 legii.	 Antepreşcolarii	 şi	 preşcolarii	 sunt
asimilaţi	calităţii	de	elev,	fiind	reprezentaţi	de	către	părinţi/tutori/susţinători	legali

6. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

7. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

8. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. PO Procedura	operațională
2. Ed. Ediție
3. Rev. Revizie
4. I.S.J. Inspectoratul	Școlar	Județean
5. CEAC Comisia	de	evaluare	și	asigurare	a	calității
6. ROFUIP Regulamentul	de	organizare	și	funcționare	a	unităților	de	învățământ	preuniversitar
7. RI Regulamentul	intern
8. CA Consiliul	de	administrație
9. CP Consiliul	profesoral
10. MEN Ministerul	Educației	Naționale
11. MENCS Ministerul	Educației	Naționale
12. EP Entitate	Publică
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
 	Personalul	din	învăţământul	preuniversitar	trebuie	să	aibă	o	ţinută	morală	demnă,	în	concordanţă	cu	valorile
pe	care	trebuie	să	le	transmită	beneficiarilor	primari,	o	vestimentaţie	decentă	şi	un	comportament	responsabil.
 	Elevul	are	obligația	de	a	avea	un	comportament	civilizat	şi	o	ţinută	decentă	în	unitatea	de	învăţământ.

 	Consiliul	clasei	analizează	de	cel	puţin	două	ori	pe	an	progresul	în	învăţare	şi	comportamentul	fiecărui	elev.
 	 Profesorul	 diriginte	 monitorizează	 comportamentul	 elevilor	 în	 timpul	 activităţilor	 şcolare,	 extraşcolare	 şi
extracurriculare	 și	 informează	 părinţii	 sau	 reprezentanţii	 legali	 despre	 situaţia	 şcolară,	 comportamentul
beneficiarilor	 primari,	 frecvenţa	 acestora	 la	 ore;	 informarea	 se	 realizează	 în	 cadrul	 întâlnirilor	 cu	 părinţii	 sau
reprezentanţii	legali,	precum	şi	în	scris,	ori	de	câte	ori	este	nevoie.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală	/	toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare

3.2.	Resurse	umane:
-	Director	
-	Consiliul	profesoral
-	Consiliul	de	administrație
-	Secretarul	unității	de	învățământ	
-	Profesorii	diriginți

3.3.	Resurse	financiare:
Conform	bugetului	aprobat	al	unității	de	învățământ	din	anul	școlar	respectiv.

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	Operațiunile	 și	 acțiunile	 privind	 activitatea	 procedurată	 se	 vor	 derula	 de	 către	 compartimentele	 implicate,
conform	instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
 	Evaluarea	 situației	 elevului	 și	 decizia	 vor	 ține	 cont	 de	 vârsta	 și	 nivelul	 dezvoltării	 psihocomportamentale	 a
elevului,	 de	 recomandarea	 părinților/reprezentanţilor	 legali,	 de	 nivelul	 obținut	 în	 urma	 unei	 evaluări	 orale
sumare,	de	perspectivele	de	evoluție	școlară.	
 	Părintele/reprezentantul	legal	al	beneficiarului	primar	are	dreptul	să	fie	informat	periodic	referitor	la	situaţia
şcolară	şi	la	comportamentul	propriului	copil	şi	colaborează	cu	cadrele	didactice	în	vederea	îmbunătăţirii	situaţiei
şcolare.
 	
Elevii	au	următoarele	îndatoriri:
 	a)	de	a	 frecventa	 toate	cursurile,	de	a	 se	pregăti	 la	 fiecare	disciplină	de	 studiu,	de	a	dobândi	competenţele
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aferente	profilului	absolventului	şi	de	a-şi	însuşi	cunoştinţele	prevăzute	de	programele	şcolare;
 	b)	de	a	respecta	regulamentele	şi	hotărârile	unităţii	de	 învăţământ	preuniversitar.	 În	acest	sens,	beneficiarii
primari	 au	 obligaţia	 de	 a	 cunoaşte	 prevederile	 Statutului	 elevului	 şi	 ale	 regulamentului	 de	 organizare	 şi
funcţionare	 al	 unităţii	 de	 învăţământ,	 în	 funcţie	 de	 nivelul	 de	 înţelegere	 şi	 de	 particularităţile	 de	 vârstă	 şi
individuale	ale	acestora;
 	c)	de	a	avea	un	comportament	civilizat,	adecvat	mediului	şcolar;	
 	d)	de	a	se	prezenta	la	şcoală	şi	la	toate	activităţile	organizate	de	aceasta	într-o	ţinută	vestimentară	decentă	şi
adecvată	şi	de	a	purta	elementele	de	identificare	în	conformitate	cu	legislaţia	în	vigoare	şi	cu	regulamentele	şi
hotărârile	unităţii	de	învăţământ	preuniversitar;	
 	 e)	 de	 a	 respecta	 drepturile	 de	 autor	 şi	 de	 a	 recunoaşte	 apartenenţa	 informaţiilor	 prezentate	 în	 lucrările
elaborate;
 	f)	de	a	elabora	şi	susţine	lucrări	la	nivel	de	disciplină/modul	şi	lucrări	de	absolvire	originale;
 	g)	obligaţia	de	a	sesiza	reprezentanţii	unităţii	de	învăţământ	şi,	după	caz,	autorităţile	competente	cu	privire	la
orice	ilegalităţi	în	desfăşurarea	procesului	de	învăţământ	şi	a	activităţilor	conexe	acestuia	sau	cu	privire	la	orice
situaţie	care	ar	pune	în	pericol	siguranţa	beneficiarilor	primari	şi	a	personalului	unităţii	de	învăţământ;
 	h)	de	a	utiliza	în	mod	corespunzător,	conform	destinaţiei	stabilite,	toate	facilităţile	şcolare	la	care	au	acces;
 	i)	de	a	păstra	curăţenia	şi	a	respecta	liniştea	şi	ordinea	în	perimetrul	şcolar;
 	 j)	 de	 a	 păstra	 integritatea	 şi	 buna	 funcţionare	 a	 bazei	 materiale	 a	 unităţii	 de	 învăţământ	 preuniversitar.
Obligaţia	se	aplică	şi	 în	cazul	manualelor	şcolare	primite	gratuit,	beneficiarii	primari	având	obligaţia	restituirii
acestora	în	stare	bună,	la	sfârşitul	anului	şcolar;
 	 k)	 de	 a	 plăti	 contravaloarea	 eventualelor	 prejudicii	 aduse	 bazei	 materiale	 puse	 la	 dispoziţia	 lor	 de	 către
instituţia	de	învăţământ	preuniversitar,	în	urma	constatării	culpei	individuale;
 	l)	de	a	avea	asupra	lor	carnetul	de	elev,	vizat	la	zi,	şi	de	a-l	prezenta	cadrelor	didactice	pentru	trecerea	notelor
obţinute	în	urma	evaluărilor,	precum	şi	părinţilor/reprezentanţilor	legali	pentru	luare	la	cunoştinţă	în	legătură	cu
situaţia	şcolară;	
 	m)	de	a	avea	asupra	lor	carnetul	de	elev,	vizat	la	zi,	şi	de	a-l	prezenta	în	cazul	utilizării	mijloacelor	de	transport
în	 comun,	 pentru	 a	 beneficia	 de	 transportul	 gratuit.	 Elevii	 care	 frecventează	 unităţi	 de	 învăţământ	 incluse	 în
programul	 de	 pilotare	 a	 catalogului	 electronic	 vor	 prezenta	 adeverinţa	 emisă	 de	 unitatea	 de	 învăţământ	 de
apartenenţă	 care	 atestă	 calitatea	 de	 elev,	 pentru	 anul	 şcolar	 în	 curs,	 conform	modelului	 prevăzut	 în	 normele
metodologice	privind	acordarea	facilităţilor	de	transport	pentru	elevi;
 	n)	de	a	manifesta	 înţelegere,	 toleranţă	şi	 respect	 faţă	de	 întreaga	comunitate	şcolară:	beneficiarii	primari	şi
personalul	unităţii	de	învăţământ;
 	o)	de	a	ocupa	locurile	stabilite	în	timpul	deplasării	în	mijloacele	de	transport	folosite	pentru	transportul	şcolar,
de	a	avea	un	comportament	şi	un	limbaj	civilizate,	de	a	nu	distruge	bunurile	din	mijloacele	de	transport	şi	de	a
respecta	regulile	de	circulaţie;
 	 p)	 de	 a	 cunoaşte	 şi	 de	 a	 respecta	 normele	 de	 securitate	 şi	 sănătate	 în	muncă,	 normele	 de	 prevenire	 şi	 de
stingere	a	incendiilor,	normele	de	protecţie	civilă,	precum	şi	normele	de	protecţie	a	mediului;
 	q)	de	a	anunţa,	în	caz	de	îmbolnăvire,	profesorul	diriginte/profesorul	pentru	învăţământul	primar/educatorul,
direct	sau	prin	intermediul	părinţilor/reprezentanţilor	legali,	de	a	se	prezenta	la	cabinetul	medical	şi,	 în	funcţie
de	 recomandările	 medicului,	 mai	 ales	 în	 cazul	 unei	 afecţiuni	 contagioase,	 să	 nu	 pună	 în	 pericol	 sănătatea
colegilor	şi	a	personalului	din	unitate.

Elevilor	le	este	interzis:
 	a)	să	distrugă,	să	modifice	sau	să	completeze	documentele	şcolare,	precum	cataloage,	foi	matricole,	carnete	de
elev	 şi	 orice	 alte	 documente	 din	 aceeaşi	 categorie	 sau	 să	 deterioreze	 bunurile	 din	 patrimoniul	 unităţii	 de
învăţământ;
 	 b)	 să	 introducă	 şi	 să	 difuzeze,	 în	 unitatea	 de	 învăţământ	 preuniversitar,	materiale	 care,	 prin	 conţinutul	 lor,
atentează	 la	 independenţa,	 suveranitatea,	 unitatea	 şi	 integritatea	 naţională	 a	 ţării,	 care	 promovează	 idei
antiţigăniste,	 conform	Legii	 nr.	 2/2021	privind	unele	măsuri	pentru	prevenirea	 şi	 combaterea	antiţigănismului,
cultivă	violenţa,	intoleranţa	sau	care	lezează	imaginea	publică	a	unei	persoane;
 	c)	să	blocheze	căile	de	acces	în	spaţiile	de	învăţământ;
 	d)	să	deţină,	să	consume	sau	să	comercializeze,	în	unitatea	de	învăţământ,	droguri,	băuturi	alcoolice,	băuturi
energizante,	substanţe	etnobotanice	sau	alte	substanţe	interzise,	toate	categoriile	de	produse	care	conţin	tutun
sau	ţigaretele	electronice	şi	să	organizeze	sau	să	participe/promoveze	participarea	la	jocuri	de	noroc;
 	 e)	 să	 introducă	 şi/sau	 să	 facă	 uz	 în	 spaţiul	 unităţii	 de	 învăţământ	 de	 orice	 tipuri	 de	 arme	 sau	 alte	 produse
pirotehnice,	precum	muniţie,	petarde,	pocnitori	sau	altele	asemenea,	sprayuri	lacrimogene,	paralizante	sau	altele
asemenea	care,	prin	acţiunea	 lor,	pot	afecta	 integritatea	 fizică	şi	psihică	a	elevilor	şi	a	personalului	unităţii	de
învăţământ.	 Elevii	 nu	 pot	 fi	 deposedaţi	 de	 bunurile	 personale	 care	 nu	 atentează	 la	 siguranţa	 personală	 sau	 a
celorlalte	persoane	din	unitatea	de	învăţământ,	în	conformitate	cu	prevederile	legale;
 	 f)	 să	 difuzeze	 materiale	 electorale,	 de	 prozelitism	 religios,	 cu	 caracter	 obscen	 sau	 pornografic	 în	 spaţiul
unităţilor	de	învăţământ;
 	g)	 să	utilizeze	 telefoanele	mobile	 sau	orice	alt	 echipament	de	 comunicaţii	 electronice	 în	 timpul	 examenelor,
olimpiadelor	 şi	 concursurilor	 şcolare.	 Prevederile	 nu	 se	 aplică	 echipamentelor	 pe	 care	 elevii	 cu	 cerinţe
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educaţionale	speciale	(CES)	sunt	autorizaţi	să	le	folosească;
 	h)	 să	utilizeze	 telefoanele	mobile	 sau	 orice	 alt	 echipament	de	 comunicaţii	 electronice	 în	 timpul	 desfăşurării
orelor	de	curs,	inclusiv	în	timpul	activităţilor	educaţionale	care	se	desfăşoară	în	afara	unităţilor	de	învăţământ,	cu
excepţia	 utilizării	 acestora	 în	 scop	 educativ,	 cu	 acordul	 cadrului	 didactic,	 în	 timpul	 pauzelor	 sau	 în	 spaţiile
autorizate	 explicit	 de	 regulamentul	 intern	 al	 unităţii	 de	 învăţământ.	 Pe	 tot	 parcursul	 programului	 şcolar,
telefoanele	mobile	ale	elevilor	sunt	depuse	într-un	spaţiu	sigur,	special	amenajat	în	fiecare	sală	de	clasă,	la	care
are	acces	profesorul	diriginte	sau	directorul	unităţii	de	învăţământ,	iar	în	lipsa	acestora	cadrul	didactic	desemnat
să	 efectueze	 serviciul	 pe	 şcoală.	 Nerespectarea	 acestor	 prevederi	 poate	 duce	 la	 preluarea	 echipamentului	 de
către	personalul	didactic/didactic	auxiliar	al	unităţii	de	învăţământ	în	vederea	restituirii	lui	la	finalizarea	orelor	de
curs	din	ziua	respectivă,	în	mod	obligatoriu,	către	părinţi/reprezentanţi	legali	ai	beneficiarilor	primari	minori	sau
către	 elevi,	 după	 caz,	 conform	 regulamentului	 intern	 al	 unităţii	 de	 învăţământ.	 Prevederile	 nu	 se	 aplică
echipamentelor	pe	care	elevii	cu	CES	sunt	autorizaţi	să	le	folosească;
 	i)	să	lanseze	anunţuri	false	către	serviciile	de	urgenţă;
 	j)	să	aibă	comportamente	jignitoare,	indecente,	de	intimidare,	de	discriminare	şi	să	manifeste	violenţă	în	limbaj
şi	în	comportament	faţă	de	colegi	şi	faţă	de	personalul	unităţii	de	învăţământ;
 	k)	să	provoace,	să	instige	şi	să	participe	la	acte	de	violenţă	în	unitatea	de	învăţământ	şi	în	afara	ei;
 	 l)	 să	 părăsească	 perimetrul	 unităţii	 de	 învăţământ	 în	 timpul	 programului	 şcolar,	 cu	 excepţia	 situaţiilor
prevăzute	 de	 regulamentul	 de	 organizare	 şi	 funcţionare	 al	 unităţii	 de	 învăţământ	 sau	 a	 situaţiilor	 de	 urgenţă,
fiindu-le	consemnate	absenţele	 în	catalogul	clasei.	Elevii	majori	pot	părăsi	perimetrul	unităţii	de	 învăţământ	 în
timpul	 programului	 şcolar,	 cu	 informarea	 profesorului	 diriginte/a	 conducerii	 unităţii	 de	 învăţământ,	 fiindu-le
consemnate	absenţele	în	catalogul	clasei;
 	m)	să	utilizeze	un	limbaj	trivial	sau	invective	în	perimetrul	şcolar;
 	 n)	 să	 invite/să	 faciliteze	 intrarea	 în	 şcoală	 a	 persoanelor	 străine,	 fără	 acordul	 conducerii	 şcolii	 şi	 al
educatorului/	profesorului	pentru	învăţământul	primar/profesorului	diriginte.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	către	toate	comisiile	și	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Directorul	unității	școlare	
 	-	Aprobă	procedura;
 	-	Asigura	implementarea	și	menținerea	procedurii;
 	-	Monitorizează	procedura;
 	-	Adoptă	RI	cu	privire	la	comportamentul	și	ținuta	elevilor	cu	aprobarea	CA

Profesorii	diriginți/	învățătorii
 	-	Aplică	sancțiuni	elevilor	care	nu	respecta	conduita	cerută
 	-	Informează	în	scris	părinții	elevilor	cu	privire	la	sancțiunile	aplicate	elevilor

Consiliul	de	profesoral
 	-	Hotărăște	asupra	sancțiunilor	disciplinare	aplicate	elevilor
 	-	Monitorizează	procedura



Pagina	9	/	9

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 27.09.2024 X X Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 Management Argatu	Zaharia	Nicoleta
Tatiana 27.09.2024 27.09.2024

2

Comisia	pentru	Prevenirea	și
Eliminarea	Violenței	a	Faptelor	de
Corupție	și	Discriminării	în	Mediul
Școlar	și	Promovarea
Interculturalității

Coman	Aurica 27.09.2024 27.09.2024

3 Consiliu	Profesoral Gostin	Maria
Magdalena 27.09.2024 27.09.2024

4 Consiliu	Profesoral Slujitoru	Daria	Ioana 27.09.2024 27.09.2024
5 Consiliu	Profesoral Neagu	Aurelia	Elena 27.09.2024 27.09.2024
6 Consiliu	Profesoral David	Irina	Mădălina 27.09.2024 27.09.2024
7 Consiliu	Profesoral Oancea	Constantin 27.09.2024 27.09.2024
8 Consiliu	Profesoral Romașcu	Ana-Maria 27.09.2024 27.09.2024
9 Consiliu	Profesoral Vlad	Doriean 27.09.2024 27.09.2024

10 Consiliu	Profesoral Rădulescu	Aura
Cătălina 27.09.2024 27.09.2024

11 Consiliu	Profesoral Grama	Alina	Gabriela 27.09.2024 27.09.2024
12 Consiliu	Profesoral Zugravu	Adina	Veronica 27.09.2024 27.09.2024

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 7

Formular	de	analiză	a	procedurii 8

Anexe


